UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Coordinacion de la Investigacion Cientifica

COORDINACION DE SERVICIOS DE
GESTION Y COOPERACION ACADEMICA

CIRCULAR: COIC/CSGC/008/24

ASUNTO: PROCEDIMIENTO EN 53
CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS
CONTRACTUALES DE LOS PROYECTOS
FINANCIADOS POR EL CONAHCYT.

A LOS DIRECTORES DE INSTITUTOS, CENTROS, PROGRAMAS,
FACULTADES, ESCUELAS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
AFINES A LA COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

PRESENTE.

Como es de su conocimiento, en el Punto Cuarto del Acuerdo que delega y distribuye
competencias para la suscripcion de convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en que la
Universidad sea parte, expedido por el Rector y publicado en Gaceta UNAM el 5 de septiembre de 2011,

se establece lo siguiente:

CUARTO. Los instrumentos consensuales en los que se obtengan apoyos del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, relacionados con proyectos de investigacion, estancias
sabaticas, repatriaciones, catedras patrimoniales y apoyo a proyectos de colaboracion
internacional, asi como los apoyos economicos a proyectos de investigacion otorgados
por agencias o fundaciones nacionales o extranjeras, seran tramitados y suscritos, segin
corresponda, por los titulares de las Coordinaciones de la Investigacion Cientifica o de
Humanidades, con la asistencia del director de la entidad encargada del proyecto.

De conformidad con lo anterior, mediante el oficio DGEL/4488/16, suscrito por la, en ese
entonces, Directora General de Estudios de Legislacion Universitaria, Lic. Diana Cecilia Ortega Amieva,
en atencion a las instrucciones de la Abogada General de esta Universidad, Dra. Ménica Gonzélez
Contro, se ratific el criterio contenido en el punto CUARTO del Acuerdo citado, a fin de precisar que
dicha competencia resulta aplicable a todos los apoyos que se obtengan o deriven de apoyos otorgados
por el ahora, Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y Tecnologias (CONAHCYT), los cuales
deberan ser suscritos por la persona titular de la Coordinacionde la Investigacion Cientifica, contando con
el dictamen previo de la Secretaria Juridica de esta Coordinacién, como se sefiala a continuacion:

“..el titular de la Coordinacion de la Investigacion Cientifica continue
suscribiendo todos los instrumentos en los que se obtengan o
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En virtud de lo anterior y con el objeto de dar cumplimiento a las disposiciones antes citadas, en
lo aplicable a la captacion de recursos canalizados por el CONAHCYT a favor de la UNAM, a través de
las entidades académicas universitarias con representacion legal de la persona titular de la Coordinacion
de la Investigacion Cientifica, es necesario reiterar a ustedes que para tal efecto, la Coordinacion de la
Investigacion Cientifica (CIC) cuenta en su estructura orgénica con la Coordinacion de Servicios de
Gestion y Cooperacion Académica (CSGCA) siendo una de sus funciones la de Oficina de Enlace
Institucional ante el CONAHCYT y Unica instancia autorizada para llevar a cabo la gestion en el tramite y
suscripcion del financiamiento que el Gobierno Federal otorga a través del CONAHCYT, con el proposito
de fomentar, desarrollar y fortalecer en general la generacion del conocimiento, la investigacion cientifica,
el desarrollo tecnolagico y la innovacion conforme a la Ley de Ciencia y Tecnologia (LCyT), a aquellos
miembros de la comunidad cientifica universitaria interesados en recibir los beneficios o estimulos de
cualquier tipo que se deriven de los ordenamientos federales aplicables a dichas actividades de
investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion QUE PROMUEVE ESE Consejo mediante las
convocatorias publicadas en el marco de los diversos programas que surgen de los fondos establecidos
conforme a la LCyT: Fondos Institucionales, Fondos Sectoriales, Fondos de Cooperacion Internacional,
Fondos Mixtos y aquellos Fondos especiales que respondan a necesidades emergentes. Asi como llevar
a cabo los servicios de gestion en el tramite y suscripcion de los apoyos economicos que requiere la
comunidad cientifica de esta casa de estudios a proyectos de investigacion, premios y reconocimientos
otorgados por organismos, agencias o fundaciones nacionales y/o extranjeras.

Por lo que, a efecto de ordenar el procedimiento interno relacionado con la gestion y el
seguimiento puntual al cumplimiento de los requisitos y de los compromisos contractuales de la
institucion relativos al financiamiento de los proyectos aprobados por el CONAHCYT y el debido
cumplimiento con el término de los proyectos y productos comprometidos, asi como obtener un control
eficaz de las cuentas de cheques especificas por proyecto, deberéd observarse el siguiente
procedimiento:

. El personal académico perteneciente a las Entidades Académicas bajo la representacion legal de
la persona titular de la Coordinacion de la Investigacion Cientifica interesados en participar en las
convocatorias del CONAHCyT deberan entregar una copia del formato de solicitud del
CONAHCYT, con todos los requisitos completamente registrados acompafiado por la Carta de
Presentacion del Titular de la Entidad Académica a la que pertenece, dirigida a la persona titular
de la Coordinacién de la Investigacion Cientifica, en donde debe quedar establecida la
aceptacion de los compromisos institucionales, de conformidad con lo establecido en la
Convocatoria y sus Términos de Referencia. Esto, a efecto de que la persona titular de la
Coordinacién de la Investigacion Cientifica otorgue la Carta Institucional, en su calidad de
Representante Legal ante el CONAHCyT, siendo un requisito importante de las convocatorias
emitidas por ese Consejo. Consecuentemente la CIC se obliga a abrir un expediente por cada
solicitud y/o propuesta, para el seguimiento correspondiente. No sera validada la solicitud y/o
propuesta presentada a cualquier convocatoria del CONAHCyT que incumpla con este tramite.
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Los responsables Técnicos y Administrativos de las solicitudes y proyectos
aprobados en el marco de cada convocatoria del CONAHCyT quedan sujetos
a cumplir los compromisos establecidos en las Convocatorias y sus Términos
de Referencia, en los Convenios de Asignacion de Recursos formalizados respectivamente; asi
como a cumplir con los procedimientos establecidos en el Manual para la Administracion de
proyectos CONAHCyT y demas normatividad aplicable.

IIl. De conformidad con los compromisos institucionales establecidos en la Clausula Octava de los
citados convenios, las entidades académicas de la CIC-UNAM responsables de proyectos
financiados por el CONAHCYT, a través de su Responsable Administrativo, se obligan a tramitar
|la apertura de una de cheques especifica por proyecto, ante la Direccion General de Finanzas, a
partir de la Cuenta Concentradora UNAM-CONAHCYT, la cual estara a nombre de la institucion y
sera operada mancomunadamente por el Responsable Técnico y el Responsable Administrativo
de cada proyecto, en forma exclusiva para administrar los recursos canalizados al mismo. La
CIC-UNAM, a través de la CSGCA, acreditara estas cuentas ante cada uno de los Fondos
CONAHCyT, segin sea el Fondo que aprobé el proyecto, previo a la entrega de la primera
ministracion. Para ello las entidades deberan enviar a la CSGCA una copia del contrato de la
cuenta de cheques con el registro de las firmas del responsable Tecnico y Administrativo, en los
términos establecidos en esta clausula.

IV. Los recursos depositados en la cuenta especifica del proyecto deben permanecer en ella,
mientras no sean ejercidos en términos del citado Convenio y sus anexos, ni tampoco podran
transferirse a otras cuentas que no estén relacionadas con el objeto del mismo. El responsable
administrativo debera abrir un sistema de registro contable de los movimientos financieros
relativos al proyecto y contar con un expediente especifico para la documentacién del mismo.

V. De acuerdo con las obligaciones contractuales establecidas en la Clausula Sexta del Convenio
de Asignacion de Recursos los Informes de Avance deberan contener los entregables
comprometidos para esa etapa, la informacion de la aplicacion de los recursos canalizados, y
una valoracion razonable sobre la viabilidad de alcanzar el objetivo del proyecto por parte de la
institucion. Dicha clausula sefiala que la recepcion de los Informes Técnicos y Financieros como
soporte, no implica la aceptacion definitiva de los resultados, ya que seran evaluados tanto por el
Secretario Técnico (Informe Técnico), como por el Secretario Administrativo (Informe
Financiero) del FONDO, respectivamente, para proceder a la entrega de la ministracion
correspondiente.

VI. Las cuentas de cheques especificas para cada proyecto CONAHCyT deberan ger ganceladas al

término del proyecto y después de haber cumplido con la presentacion u
de los informes finales Técnico y Financiero, dentro de los 30 (treinta) .'verS' B
dias naturales contados a partir de la fecha de conclusion del proyecto, lg de la Nacion
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con ellos se incluira la solicitud expresa de la Constancia de Conclusién Técnica y Financiera de
los recursos econémicos otorgados, considerando el debido cumplimiento del proyecto y que los
recursos canalizados fueron utilizados Unica y exclusivamente para su desarrollo, a la fecha de
conclusion del proyecto y el vencimiento de la vigencia del Convenio de Asignacion de Recursos
respectivo.

VII. El Informe Financiero final debera considerar la rendicion de cuentas del monto total del apoyo
otorgado, incluyendo los reembolsos realizados de los recursos no ejercidos, de conformidad con
el compromiso que establece la misma Clausula del citado Convenio. De proceder los informes
Finales Técnico y Financiero, el FONDO por conducto del Secretario Técnico y del Secretario
Administrativo emitiran la Constancia de Conclusion Técnica y Financiera, en la que se
contendra la resolucion de cierre del proyecto, conforme a los criterios y procedimientos
establecidos por el FONDO.

Vlll.Las Entidades Academicas beneficiadas con el otorgamiento de financiamiento proveniente del
CONAHCyT estan obligadas a enviar a la CSGCA la copia de los informes técnicos y financieros,
parciales y finales, estos ultimos acompafiados de la copia de la solicitud de finiquito
correspondiente, con el objeto de dar el debido seguimiento a las disposiciones internas
anteriormente expuestas, coadyuvando en la correcta conclusién de las vigencias y en el
cumplimiento de los compromisos de cada uno de los proyectos y sus Convenios de Asignacion
de Recursos.

IX. Los responsables Administrativos de cada proyecto autorizado y suscrito, deberan remitir a la
Oficina Juridica correspondiente, un ejemplar original o copia con cadigos de firma electronica,
segun corresponda, para su registro y depdsito ante la Oficina de la Abogacia General de esta
Universidad, con copia para la CSGCA, a fin de evitar duplicidad en los registros.

Agradeceré tomar en consideracion lo anterior, reiterando la necesidad de dar cabal
cumplimiento a los compromisos contractuales contraidos y evitar sanciones innecesarias a esta
institucion.

Atentamente,
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd.Mx., a 08 de enero del 2024
LA COORDINADORA

adodh Vve)

DRA. MARIA SOLEDAD FUNES ARGUELLO



